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PATVIRTINTA

Lietuvos viešosios policijos rinktinės „Vytis“ vado
2010 m. spalio 20 d.

įsakymu Nr.  142-V-325
UTENOS APSAUGOS SKYRIAUS
STEBĖJIMO IR TECHNINĖS KONTROLĖS POSKYRIO

SPECIALISTO 

PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I. PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA

1. Utenos apsaugos skyriaus (toliau – Skyrius) Stebėjimo ir techninės kontrolės poskyrio (toliau – STKP) specialistas yra karjeros valstybės tarnautojas.

2. Pareigybės lygis – A.
3. Pareigybės kategorija – 6.
II. PASKIRTIS

4. Skyriaus STKP specialisto pareigybė reikalinga objektų, priskirtų Lietuvos viešosios policijos rinktinės ,,Vytis“ vado įsakymu, apsaugai organizuoti ir tobulinti; organizuoti ir tobulinti centralizuoto stebėjimo punkto darbui; įrengti centralizuoto stebėjimo, sutankinimo sistemoms, organizuoti ir vykdyti projektiniams ir montažiniams darbams.

III. VEIKLOS SRITIS
5. Bendroji veiklos sritis –informacinės technologijos.
IV. SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM VALSTYBĖS TARNAUTOJUI

6. Valstybės tarnautojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:

6.1. Turėti aukštąjį universitetinį arba jam prilygintą išsilavinimą, technologijos studijų srities, elektronikos inžinerijos krypties.
6.2. Būti susipažinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, kitais Lietuvos Respublikos įstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais, vidaus reikalų ministro, policijos generalinio komisaro, Lietuvos viešosios policijos rinktinės „Vytis“ (toliau – Rinktinė „Vytis“) vado įsakymais ir kitais teisės aktais, reglamentuojančiais policijos veiklą, apsauginės įsilaužimo, užpuolimo, gaisrinės signalizacijos sritį, priešgaisrinę ir darbo saugą, elektros ūkį, bei mokėti juos taikyti.

6.3. Išmanyti viešąjį administravimą, valstybės tarnybą reglamentuojančius teisės aktus; sugebėti savarankiškai planuoti ir organizuoti savo veiklą, sklandžiai dėstyti mintis žodžiu ir raštu.
6.4. Išmanyti Dokumentų rengimo taisykles.
6.5. Mokėti valdyti informaciją: kaupti, sisteminti, apibendrinti bei rengti išvadas.
6.6. Mokėti dirbti „Microsoft Office“ programiniu paketu; biuro technika ir ryšio priemonėmis; programomis „EuroSkaita“ ir SIMS II. Mokėti programuoti apsauginės signalizacijos mikroprocesorinius įrenginius (centrales).
6.7. Turėti saugos darbe kursų išklausymo pažymėjimą. 
6.8. Turėti priešgaisrinės saugos kursų išklausymo pažymėjimą.
6.9. Turėti energetikos darbuotojo kvalifikacijos atestatą (kvalifikacinė kategorija ne mažesnė kaip AK iki 1000 V).
6.10. Turėti pažymėjimą, suteikiantį teisę vairuoti B kategorijos transporto priemones.

6.11. Turėti ne mažesnę kaip pusės metų inžinierinio darbo patirtį apsauginės įsilaužimo, užpuolimo, gaisrinės signalizacijos srityje.

6.12. Atitikti teisės aktuose nustatytus reikalavimus, būtinus išduodant leidimą dirbti ar susipažinti su įslaptinta informacija, žymima slaptumo žyma „slaptai“.

V. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas vykdo šias funkcijas:

7.1. Organizuoja ir tobulina centralizuoto stebėjimo punkto darbą.
7.2. Įrengia centralizuoto stebėjimo, sutankinimo sistemas, organizuoja ir vykdo projektinius ir montažinius darbus.

7.3. Asmeniškai ne rečiau kaip vieną (arba taip kaip numatyta objekto apsaugos sutartyje) kartą per metus kartu su saugomų objektų atsakingais asmenimis vykdo saugomų objektų ir jų signalizacijos priemonių apžiūrą, surašo objektų apžiūros aktus.

7.4. Sudaro saugomų objektų bylas, asmeniškai atsako už jose esančių duomenų teisingumą ir išsamumą. Įveda naujų objektų duomenis į „EuroSkaitos“ duomenų bazę ir nuolat juos atnaujina. 
7.5. Rengia objektų apsaugos, signalizacijos priemonių eksploatavimo sutarčių projektus.

7.6. Dalyvauja komisijose, priimant saugoti naujus objektus. Priėmus objektą saugoti, nubraižo objekto apsaugos schemą, surašo pastabas apie objekto apsaugos ypatumus, užpildo ir pateikia už centralizuoto stebėjimo punkto darbą atsakingam specialistui objekto kortelę. 

7.7. Organizuoja ir kontroliuoja kasdienį darbą aptariant objektų apsaugos organizavimo problemas, objektų apžiūros vykdymą, saugomų objektų techninio įtvirtinimo trūkumų šalinimą, melagingų signalizacijos suveikimų priežastis ir jų šalinimą. 
7.8. Esant sudėtingiems apsauginės įsilaužimo, užpuolimo, gaisro signalizacijos gedimams arba daugkartiniams klaidingiems signalizacijos suveikimams, asmeniškai prisideda prie gedimų šalinimo ir klaidingų suveikimų priežasčių nustatymo, surašo apie tai objekto apžiūros aktą. Apie signalizacijos suveikimų priežastis ir jų pašalinimą praneša Skyriaus STKP viršininkui.

7.9. Bendradarbiauja su objektų įgaliotais asmenimis, tobulinant apsaugą ir šalinant esamus trūkumus. Tuo tikslu rengia jiems pasiūlymus, pranešimus ir įspėjimus. 

7.10. Kontroliuoja, kad objektų savininkai (valdytojai) laiku mokėtų už apsaugos paslaugas. Vadovaudamasis nustatyta tvarka esant reikalui, rengia jiems pranešimus ir įspėjimus.

7.11. Įvykus vagystei arba bandymui ją įvykdyti, nedelsdamas išvyksta į įvykio vietą fiksuoti pirminių aplinkybių ir signalizacijos priemonių būklės, tai įformina aktu. Renka su įvykiu susijusią medžiagą, Skyriaus viršininkui pateikia išsamų tarnybinį pranešimą.
7.12. Nedelsdamas informuoja Skyriaus STKP viršininką apie įvykdytas vagystes ir užpuolimus saugomuose objektuose, eismo įvykius, kuriuose dalyvavo Skyriaus STKP darbuotojai ir pareigūnai, šaunamojo ginklo panaudojimą ir kitus ypatingus įvykius.
7.13. Kontroliuoja paskirto tarnybinio automobilio aprūpinimą degalais ir eksploatacinėmis medžiagomis, užtikrina, kad automobilis būtų naudojamas pagal patvirtintas Rinktinės „Vytis“ tarnybinių automobilių eksploatacijos taisykles.
7.14. Laiku, tiksliai ir teisingai pildo kelionės lapus.

7.15. Bendradarbiauja su organizacijomis, montuojančiomis ir aptarnaujančiomis signalizaciją saugomuose objektuose.

7.16. Konsultuoja fizinius ir juridinius asmenis turto apsaugos bei signalizacijos priemonių įdiegimo klausimais, supažindina juos su Skyriaus teikiamomis apsaugos paslaugomis, vykdo naujų objektų paiešką ir organizuoja jų pajungimą į centralizuoto stebėjimo punktą.

7.17. Bendradarbiauja su Utenos apskrities vyriausiojo policijos komisariato darbuotojais, siekiant užtikrinti deramą objektų apsaugą, bendradarbiavimo sutarčių sąlygų vykdymo priežiūrą. Organizuoja patrulių supažindinimą su saugomų objektų ypatumais.
7.18. Visus darbo tobulinimo klausimus, atsiradusius trūkumus, problemas aptaria su Skyriaus STKP viršininku. 

7.19. Nuolat teikia pasiūlymus Skyriaus STKP viršininkui dėl Skyriaus STKP veiklos tobulinimo ir apsauginės signalizacijos klaidingų suveikimų skaičiaus mažinimo.

7.20. Dalyvauja rengiant ataskaitas apie Skyriaus STKP veiklą.
7.21. Periodiškai kelia kvalifikaciją, susipažįsta su naujomis techninėmis apsaugos priemonėmis, studijuoja norminius aktus.

7.22. Atsako už elektros ūkį, darbų saugos ir priešgaisrinės saugos reikalavimų vykdymą Skyriuje.

7.23. Pavaduoja STKP techniką, atsakingą už centralizuoto stebėjimo punkto centralizuoto stebėjimo sistemų bei saugomų objektų kompiuterinės duomenų bazės priežiūrą, jo atostogų ar ligos metu.

7.24. Vykdo kitus Rinktinės „Vytis“ vadovybės pavedimus ir nurodymus.
VI. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO PAVALDUMAS
8. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas tiesiogiai pavaldus Skyriaus STKP viršininkui.

___________________________________

Susipažinau

_________________________

(parašas)
_____________________

(vardas, pavardė)

___________________

(data) 

Dokumentai priimami: LVPR „Vytis“ Utenos apsaugos skyriuje, 7 kab., Maironio g. 4, LT-28241 Utena

Įšsamesnė informacija apie konkursą: (8 389) 61 127, (8 5) 219 8348, julia.dainyte@lvprvytis.lt, www.lvprvytis.lt
