MARIJAMPOLĖS APSAUGOS SKYRIAUS

STEBĖJIMO IR TECHNINĖS KONTROLĖS POSKYRIO VEDĖJO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I. PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA

1. Marijampolės apsaugos skyriaus (toliau – Skyrius) Stebėjimo ir techninės kontrolės poskyrio (toliau – STKP) vedėjas yra karjeros valstybės tarnautojas.

2. Pareigybės lygis – A.

3. Pareigybės kategorija – 10.

II. PASKIRTIS

4. Skyriaus STKP vedėjo pareigybė reikalinga vadovauti STKP darbui, STKP darbuotojų darbo kontrolei vykdyti, centralizuoto stebėjimo punkto (toliau – CSP) darbui organizuoti ir tobulinti, centralizuoto stebėjimo sistemų (toliau – CSS) ir sutankinimo sistemų įrengimo, pertvarkymo, projektavimo ir montavimo darbams organizuoti ir vykdyti, jų eigai ir kokybei kontroliuoti, CSP budėtojų darbui organizuoti, kontroliuoti ir atsakyti už jį, metodinei ir praktinei pagalbai techniniais klausimais teikti Skyriaus techniniams darbuotojams, objektų apžiūrai vykdyti ir objektų byloms formuoti.

III. VEIKLOS SRITIS

5. Bendroji veiklos sritis – valstybės tarnyba.

IV. SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM VALSTYBĖS TARNAUTOJUI

6. Valstybės tarnautojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:

6.1. Turėti aukštąjį universitetinį arba jam prilygintą išsilavinimą.

6.2. Būti susipažinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos įstatymais, vidaus reikalų ministro, policijos generalinio komisaro, Lietuvos viešosios policijos rinktinės „Vytis“ vado įsakymais, kitais policijos veiklą reglamentuojančiais teisės aktais, mokėti juos taikyti.

6.3. Mokėti dirbti biuro programų paketu MS „Office“, programomis „EuroSkaita“ ir SIMS, biuro technika ir ryšio priemonėmis.

6.4. Turėti pažymėjimą, suteikiantį teisę vairuoti B kategorijos transporto priemones.

6.5. Sugebėti greitai analizuoti ir spręsti susidariusias problemas.

6.6. Sklandžiai dėstyti mintis raštu ir žodžiu, išmanyti Dokumentų rengimo taisykles.

6.7. Būti pareigingam, darbščiam, komunikabiliam, mandagiam.

6.8. Turėti leidimą dirbti su įslaptinta informacija, žymima slaptumo žyma „Slaptai“.

V. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas vykdo šias funkcijas:

7.1. Planuoja, organizuoja Skyriaus STKP specialistų, technikų ir CSP budėtojų darbą, teikia pasiūlymus dėl STKP darbuotojų priėmimo į darbą. 

7.2. Užtikrina Skyriaus STKP specialistų ir technikų dalyvavimą priimant objektus (butus) stebėjimui ir reagavimui.

7.3. Kontroliuoja, kad Skyriaus saugomų (stebimų) objektų, individualių namų ir butų techninės apsaugos priemonės būtų tikrinamos laiku ir kokybiškai.

7.4. Teisės aktų nustatyta tvarka kartu su saugomų objektų vadovais (savininkais, įgaliotais asmenimis) vykdo saugomų objektų, esančių Vilkaviškio ir Šakių rajonų savivaldybėse, techninio įtvirtinimo ir jų signalizacijos priemonių apžiūrą, surašo apžiūros aktus, formuoja ir tvarko saugomų objektų ir butų (nuosavų namų), esančių Vilkaviškio ir Šakių rajonų savivaldybėse, ir saugomų pagal generalines sutartis, bylas.

7.5. Priima objektus ir butus (nuosavus namus) stebėjimui ir reagavimui. Priėmęs objektą ar butą (nuosavą namą) saugoti, nubraižo objekto ar buto (nuosavo namo) privažiavimo schemą, surašo pastabas apie objekto ar buto (nuosavo namo) apsaugos ypatumus ir pateikia už CSP darbą atsakingam specialistui objekto kortelę.

7.6. Organizuoja Skyriaus STKP dokumentų valdymą, kontroliuoja, kad dokumentų valdymas būtų atliekamas teisingai ir kokybiškai.

7.7. Su Skyriaus STKP darbuotojais periodiškai analizuoja objektų apsaugos organizavimo klausimus: 

7.7.1. objektų apžiūros vykdymas laiku ir kokybiškai, 7.7.2. saugomų objektų techninio įtvirtinimo trūkumų šalinimas, 7.7.3. papildomų signalizacijos priemonių įrengimas saugomuose objektuose, kapitalinis objektų remontas, 7.7.4. signalizacijos priemonių įrengimas individualiuose namuose ir butuose, jų priėmimas saugoti, 7.7.5. klaidingų signalizacijos suveikimų priežastys ir jų šalinimo kokybė. 

7.8. Imasi veiksmingų priemonių nustatytiems trūkumams šalinti.

7.9. Bendradarbiauja su objektų vadovais ir butų (nuosavų namų) savininkais (valdytojais) apsaugos tobulinimo, trūkumų šalinimo ir įsiskolinimų klausimais. Tuo tikslu jiems teikia pasiūlymus, pranešimus ir įspėjimus.

7.10. Kontroliuoja signalizacijos priemonių įrengimą saugomuose objektuose.

7.11. Administruoja mokesčius už suteiktas objektų, esančių Vilkaviškio ir Šakių rajonų savivaldybėse, apsaugos paslaugas ir vykdo skolų išieškojimą.

7.12. Studijuoja naujas technines apsaugos priemones ir norminius aktus tarnybos vietoje, periodiškai kelia kvalifikaciją.

7.13. Laiku įveda į CSS programinę įrangą informaciją apie naujai priimamus saugoti objektus ir butus, taip pat šalina iš CSS programinės įrangos informaciją apie nesaugomus objektus ir butus. Reguliariai koreguoja šią informaciją. 

7.14. Organizuoja Skyriaus STKP CSP dokumentacijos sudarymą, užtikrina jos teisingumą ir kokybę, kontroliuoja jos pildymą.

7.15. Sudaro Skyriaus STKP CSP budėtojų grafikus, esant reikalui juos koreguoja ir teisės aktų nustatyta tvarka pildo STKP darbuotojų darbo laiko apskaitos žiniaraščius ir darbo grafikus.

7.16. Organizuoja ir kontroliuoja Skyriaus STKP CSP budėtojų darbą.

7.17. Esant reikalui pildo, koreguoja saugomų objektų ir butų korteles, tikrina, kad jose pateikti duomenys būtų teisingi. 

7.18. Programuoja radijo siųstuvus.

7.19. Kiekvieną darbo dieną aiškinasi klaidingų signalizacijos suveikimų priežastis, imasi veiksmingų priemonių šioms priežastims šalinti.

7.20. Rengia Skyriaus STKP technikų mokymus apsaugos techninių priemonių įrengimo, eksploatavimo ir priežiūros srityse.

7.21. Nagrinėja ir diegia pažangią CSP budėtojų darbo patirtį. Kuria naujas efektyvias CSP budėtojų darbo formas ir metodus. Šiuo tikslu nuolat bendrauja su kitų skyrių pareigūnais, atsakingais už CSP darbo organizavimą.

7.22. Kontroliuoja pavaldinių pareiginių funkcijų vykdymą, teikia pasiūlymus Skyriaus viršininkui dėl STKP darbuotojų skatinimo ir nubaudimo.

7.23. Visus darbo tobulinimo klausimus, atsiradusius trūkumus, problemas aptaria su Skyriaus viršininku. 

7.24. Nuolat bendrauja su kitomis policijos įstaigomis siekiant užtikrinti deramą objektų apsaugą. 

7.25. Nuolat palaiko ryšį su saugomų objektų vadovais apsaugos organizavimo klausimais.

7.26. Paštu nesiunčiamas PVM sąskaitas faktūras pristato į objektus, esančius Vilkaviškio ir Šakių rajonų savivaldybėse, esant reikalui iš užsakovų priima mokesčius už suteiktas paslaugas grynaisiais pinigais.

7.27. Tvarko objektų, esančių Vilkaviškio ir Šakių rajonų savivaldybėse, ir objektų, kurie saugomi pagal generalines sutartis, duomenis programoje „EuroSkaita“. 

7.28. Pagal kompetenciją vykdo kitus Skyriaus viršininko nurodymus, kad būtų įgyvendinami Skyriui pavesti uždaviniai.

7.29. Pavaduoja Skyriaus viršininką jo atostogų ar ligos metu.

7.30. Vykdo darbuotojų saugos ir sveikatos darbe patvirtintų priemonių įgyvendinimo organizavimą, darbuotojų instruktavimą ir mokymą.

7.31. Atsako už Skyriaus patalpų ir garažo, esančių Lietuvninkų g. 16, Marijampolėje, priešgaisrinę būklę.

7.32. Asmeniškai atsako už teisėtumo pažeidimų kontrolę ir prevencijos priemonių organizavimą ir įgyvendinimą.

7.33. Vykdo kitus Lietuvos viešosios policijos rinktinės „Vytis“ vadovybės nurodymus, korupcijos prevenciją.

VI. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas tiesiogiai pavaldus Skyriaus viršininkui.

___________________________________ 

Susipažinau

_________________________

(parašas)

 __________________

(vardas, pavardė)

___________________

(data) 
Dokumentai priimami: LVPR „Vytis“ Marijampolės apsaugos skyriuje, 7 kab., Lietuvninkų g. 16, LT-68300, Marijampolėje.
Išsamesnė informacija apie konkursą: 
tel. (8 343) 92 816, (8 5) 219 8348, el. p. julia.dainyte@lvprvytis.lt
www.lvprvytis.lt
